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A. KADRO VEYA POZiSYON BILGILERIi

Birimi Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorliigii
Unvani Yonetici Asistant Sorumlusu

Sinifi Akademik

Gorevi Yonetici Asistani

Birim Yo0neticisi

Teknoloji Transfer Ofisi Yonetim Kurulu Bagkani

Bagli Bulundugu Yonetici /
Y oneticileri

Teknoloji Transfer Ofisi Yonetim Kurulu Bagkani

Vekalet Edecek Kisi Genel Miidiir ve Tiim Birimler
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi En az lisans mezunu olmak

Gerekli Hizmet Stresi

Teknoloji Transfer Ofisi Yonetmeligi’ndeki siirecler ile ilgili en az 3
y1l deneyimli olmasi

C. GOREV / iSLERE ILiSKIN BILGILER

Gorev / Yetki ve Sorumluluklar:

a. Sirket faaliyetleri ile ilgili tim idari yazigmalari yapar.

a. Sirket i¢ organizasyonundaki faaliyetlerin dizenli bir sekilde
ylratilmesi icin gerekli faaliyetleri yapar.

b. Sirketin yapti§i faaliyetlerde badimsizlik, gizlilik, etik vb.
ilkelere uymalidir.

c. Ofis igerisindeki her tlrli faaliyetin  veya iglemin

yonetilmesinden, ofis ihtiyaglarinin zamaninda kargilanmasindan ve
ofisin genel diizeninden sorumludur.

d. i§e yeni giren veya pozisyon degistiren personelin
oryantasyon e@itimini takip eder.

e. Personellere ait dosyalarin diizenlenmesi ve evraklarinin eksik
olmamasini sadlar.

f. Personel performanslarinin  ve dider ekip Uyelerinin
performanslarinin takip edilmesini saglar.
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g. Belgelendirme ve akreditasyon konusunda bilgi sahibi

olmaldir.




